Krotoszyn, dnia 06.02.2025 1.

Ogloszenie o ofercie zatrudnienia na stanowisko Specjalisty ds. inwestycji drogowych

realizowanych ze Srodkow unijnych i biezacego utrzymania.

w Powiatowym Zarzadzie Drog w Krotoszynie.

Rodzaj umowy- umowa ¢ prace na zastepstwo

Wymagania obowigzkowe:

1. Wyksztalcenie $rednie i min. 3-letni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze,

2. Obywatelstwo polskie,

3. Osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4, Posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

5. Nieposzlakowana opinia,

6. Posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na tym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej oraz
doswiadczenie w obsiudze petentow,

2) znajomo$¢ ustawy Prawo o ruchu drogowym,

3) znajomoéé rozporzadzen wykonawcezych do w/w ustawy,

4) znajomo$é ustawy o drogach publicznych,

5) znajomo$é ustawy Prawo zaméwien publicznych,

6) znajomosé ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

7) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

8) znajomos¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

9) znajomo$é przepiséw o ochronie danych osobowych,

10) znajomosé przepiséw o dostepie do informacji publicznej,

11) umiejetno$é stosowania prawa,

12) umiejetnosé pracy w zespole, rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, komunikaty wnosé,
samodzielnos¢,

13) umiejetno$é konstruowania pism urzgdowych i prowadzenia postgpowan

administracyjnych,



14) znajomos¢ pakietu Microsoft Office,

15) znajomosc obstugi urzadzen biurowych.

Glowne zadania wykonywane na stanowisku pracy:
1) Sprawozdawczo$¢ i monitoring realizowanych zadan,
2} Archiwizacja dokumentéw zwiazana z zadaniami drogowymi,
3) Planowanie i okreslenie wielkosci i zakres remontow nawierzchni na drogach,
4) Dbanie o prawidtowy stan oznakowania pionowego i poziomego
5) Opracowanie zapotrzebowania na zakupy materialéw i §wiadczenia ushug do

remontow i biezgcego utrzymania,

6) Nadzdr nad eksploatacjg i funkcjonowaniem sprzgtu PZD,
7) Rozliczenie robdt zwigzanych z ochrong drog,
8) Udziat w komisji przetargowej,
9) Wykonywanie sprawozdawczo$ci do GUS 1 WUS,
10) Biezaca aktualizacja ewidencji-drogowo-mostowej.

11) Wykonywanie innych polecen stuzbowych zlecanych przez przelozonego.

Warunki pracy na stanowisku:

1) praca administracyjno-biurowa,

2) praca jednozmianowa w pelnym wymiarze czasu pracy od godziny 7-15 w siedzibie
Powiatowego Zarzadu Drég w Krotoszynie, ul. Transportowa 1, 63-700 Krotoszyn .

3) praca z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego.

Wymagane dokumenty:

1} kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie oraz staz pracy ,

3) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,

4) o$wiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
5) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na danym
stanowisku,

7) o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

8) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii,



Termin i miejsce skladania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 14.02.2024 r. w zamknietych kopertach z napisem “Oferta
zatrudnienia na stanowisko Specjalisty ds. inwestycji drogowych realizowanych ze $rodkow
unijnych i biezacego utrzymania”. W lewym gérnym rogu nalezy umiesci¢ nazwisko i imie
osoby skladajacej aplikacje. Dokumenty mozna skiada¢ w godzinach pracy Powiatowego
Zarzadu Drég w Krotoszynie lub przesta¢ poczta na adres: Powiatowy Zarzad Drog

w Krotoszynie, ul. Transportowa 1, 63-700 Krotoszyn. Oferty otrzymane po terminie nie bedg

rozpatrywane.

Oferujemy:

1.Umowe o prace na zastepstwo,

2. Wynagrodzenie: placa zasadnicza 4.666,00 zl brutto + dodatek stazowy w zaleznosci od
wystugi lat pracy oraz §wiadczenia socjalne.

Przewidywana data zatrudnienia: 21.02.2025 r.

Kontakt

Dodatkowych informacji dotyczacych naboru udziela Wioleta Zielichowska-Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog w Krotoszynie oraz Magdalena Pawlaczyk- Inspektor ds.
administracyjno-kadrowych tel. 62 722 65 31
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